
 

Dịch vụ và xuất bản website với Google Site 

 

Google Site (GS) l¨ m֥t d֗ch vֱ mi֑n ph² cֳa GS, cho ph®p ngҼ֩i d½ng thiԒt kԒ website 
ri°ng cho m֣i chֳ thԜ. GS là m֥t d c֗h v ֱcho phép tӴo và quӶn lý nhanh m t֥ website khá ph  ֡biԒn 
có thԜ tӴo nên nhiԚu trang web nhanh chóng, d  ֑dàng, n֡ Ľ֗nh v¨ chia sԎ m¨ kh¹ng cӺn c·  nhiԚu 
kiԒn thֵc vԚ c¹ng ngh֓ th¹ng tin. 
 

ņԜ thiԒt kԒ tӴo m֥t website, bӴn truy cԀp v¨o Ľ֗a ch֕ https://sites.google.com/.  

 
Sau khi ĽŁng nhԀp v֧i t¨i khoӶn GS, bӴn lҼu Ĩ  m֥t s֝ thông tin cho site bӴn sԂp tӴo nhҼ sau:  

- Browse the gallery for more: ch n֙ template cho site hoԊc ĽԜ mԊc Ľ֗nh; 
 

- Name your site: ĽԊt tên cho site, cái mà hiԜn th  ֗trên site's title; 
 

- Site location: Ľ֗a ch  ֕c aֳ site sau khi xuӸt bӶn; 
 

- Select a theme: ch n֙ giao di n֓ chung cho site c aֳ bӴn; 
 

- More options: bӴn có thԜ mô tӶ thêm cho site; 
 

- Type the code: gõ vào ô phía dҼ i֧ ĽԜ xác nhԀn. 

 

TiԒp tֱc, bӴn nhӸn n¼t  Create ĽԜ tӴo website. 

 

 

Trong mֱc ñch֙n mӾu websiteò 

mà Google x©y dֽng sԈn (hoԊc 

ch֙n MӾu tr֝ng - mֱc ĽӺu ti°n 

ĽԜ tֽ bӴn thiԒt kԒ m֙i trang cֳa 

website). Ch¼ng ta n°n ch֙n mӾu 

ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn ĽԜ tiԒt ki֓m 

https://sites.google.com/


th֩i gian v¨ c· ĽҼ֯c website mong mu֝n nhanh ch·ng. V² dֱ  bӴn ch֙n Blank template  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          Sau khi ch֙n mӾu website xong, bӴn ĽiԚn t°n cho website (xem Ӷnh minh h֙a) tӴi 

mֱc Name your site v¨ tӴi mֱc Type the code shown bӴn nhԀp m« gi֝ng Ӷnh hiԜn th֗, cu֝i 

cùng nháy nút " Create Site  " ĽԜ ho¨n tӸt. 

          L¼c n¨y bӴn Ľ« nhԀn ĽҼ֯c Ľ֗a ch֕ URL  là https://sites.google.com/site/tvs1vn/. 

          Tr³nh b¨y phҼҺng ph§p tӴo m֥t trang Web m֧i bao g֟m c§c bҼ֧c sau: 

Bước 1: Thiết kế trang chủ 

 ֪ trang home page, bӴn nhӸn n¼t Edit page ĽԜ thiԒt kԒ trang chֳ. C¹ng cֱ n¨y c· cֹa s֡ gi֝ng 

nhҼ Word n°n rӸt thuԀn l֯i trong vi֓c soӴn thӶo, v֧i c§c t²nh nŁng nhҼ : Insert (ch¯n h³nh Ӷnh, 

link, li°n kԒt v֧i c§c d֗ch vֱ kh§c cֳa Google: Google Document, Google Video,....v¨ 

YouTube), Format (g» ch֕ s֝ tr°n, dҼ֧i, canh lԚ,...), Table (ch¯n bӶng), Layout (b֝ tr² trang web 

th¨nh 01 hoԊc 02 c֥t).ņԊc bi֓t; thԎ ng¹n ngֻ HTML sԐ gi¼p cho  bӴn c· hiԜu biԒt vԚ ng¹n ngֻ 

https://sites.google.com/site/tvs1vn/


này, c· thԜ d֑ d¨ng kiԜm tra, ch֕nh sֹa, th°m b֧t c§c hi֓u ֵng cho web m¨ Google Sites kh¹ng 

cung cӸp sԈn. 

 

 

Sau khi Ľ« ho¨n th¨nh xong n֥i dung trang home page, c§c bӴn h«y nhӸn n¼t Save ĽԜ lҼu lӴi. 

 

Bước 2: Điều chỉnh hình nền, logo, thanh sidebar 

B֡ sung th°m h³nh nԚn, logo, ch֕nh sֹa thanh Sidebar,... bԄng t²nh nŁng Change 

appearance (Site settings >Change appearance). Trong cֹa s֡ hi֓n ra, bӴn sԐ thӸy c§c thԎ ch²nh 

cֳa t²nh nŁng Appearance bao g֟m Site Elements, Colors and Fonts, Themes. 

 

Site Elements: 



 

        -Header: nhӸn n¼t Change logo ĽԜ thay Ľ֡i logo cho trang web cֳa m³nh. Trong cֹa s֡ 

Configure site logo/Custom logo v¨ nhӸn n¼t Browse ĽԜ duy֓t ĽԒn logo cӺn ch¯n tr°n m§y hoԊc 

c· thԜ kh¹ng ch֙n logo tӴi No logo. 

        -Sidebar: theo mԊc Ľ֗nh th³ Google sites sԐ cung cӸp hai thanh: Navigation (thanh ĽiԚu 

hҼ֧ng) v¨ Recent site activity (nhֻng hoӴt Ľ֥ng gӺn Ľ©y nhӸt cֳa web). Ngo¨i ra, c· thԜ nhӸn 

Add a sidebar item ĽԜ c· thԜ tŁng th°m c§c thanh kh§c nhҼ: Text (vŁn bӶn), My recent activity 

(hoӴt Ľ֥ng gӺn Ľ©y), Countdown (ĽԒm ng¨y). 

- Ch֕nh sֹa sidebar: nhӸn Edit 

V² dֱ: thêm các mֱ c v¨o navigation bar bԄng c§ch nhӸn Add page to sidebar navigation, hoԊc 

c· thԜ x·a ch¼ng (Delete). 

 - Colors and Fonts: Thay Ľ֡i m¨u, h³nh nԚn cho web, ti°u ĽԚ (Header), tַng trang (Page), 

Sidebar. ņ֝i v֧i vi֓c ch¯n h³nh nԚn cho Ľ֝i tҼ֯ng th³ cӺn nhӸn Browse ĽԜ duy֓t ĽԒn bֵc Ӷnh 

v¨ cӺn ch֩ m֥t khoӶng th֩i gian ĽԜ Upload l°n m§y chֳ. 

  - Themes: NԒu cӶm thӸy kh¹ng h¨i l¸ng v֧i giao di֓n web Ľ« ch֙n ban ĽӺu l¼c ĽŁng kĨ tài 

khoӶn th³ c· thԜ ch֙n lӴi tӴi Ľ©y (g֟m c· 24 themes). N°n nhӸn Save changes sau m֣i thay Ľ֡i 

ĽԜ lҼu lӴi trҼ֧c khi quay tr֫ ra trang web (Return to site). 

 Bước 3: Tạo các trang tiếp theo 

Sau khi Ľ« thiԒt kԒ trang home page, bӴn cӺn phӶi tӴo ra c§c trang thֵ 2, 3,... ņԜ thֽc 

hi֓n vi֓c n¨y, bӴn nhӸn n¼t  Create new page r֟i ch֙n m֥t trong c§c dӴng sau:  

 

- Web page : Trang web b³nh thҼ֩ng 

- Announcements: Trang thông báo 

-  File Cabinet : Trang t֡ chֵc t֓p 

-  List: BӶng danh s§ch 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KԒ tiԒp bӴn ĽԊt t°n cho trang m֧i (Name) v¨ ch֙n nҺi ĽԊt trang: ĽԊt ֫ ĽӺu trang (Put 

page at the top level) hay ĽԊt b°n dҼ֧i trang chֳ (Put page under "t°n trang chֳ"). Cu֝i c½ng 

nhӸn Create page ĽԜ tӴo ra trang m֧i v¨ m֙i c¹ng vi֓c thiԒt kԒ cȈng sԐ sֹ dֱng c§c t²nh nŁng 

nêu trên. 

Bước 4: Chia sẻ thông tin 

NhӸn Site settings > Share this site, bӴn sԐ  có ĽҼ֯c sֽ lֽa ch֙n m֥t trong ba dӴng : 

- Owners (c· quyԚn nhҼ ngҼ֩i s֫ hֻu trang web  tֵc l¨ c· thԜ xem, chia sԎ v¨ ch֕nh 
sֹa th¹ng tin, thԀm ch² x·a cӶ trang Web); 

-  Collaborators (c· quyԚn c֥ng t§c, tֵc l¨ c· thԜ ch֕nh sֹa n֥i dung Web nhҼng kh¹ng 

thԜ thay Ľ֡i c§c th¹ng tin quӶn tr֗ kh§c); 

-  Viewers (ch֕ ĽҼ֯c xem, phӶn h֟i). 

 

Sau Ľ·, nhԀp Ľ֗a ch֕ email v¨o ¹ b°n dҼ֧i  Invite these people (m֩i ngҼ֩i) v¨ nhӸn send 

֫ cֹa s֡ kԒ tiԒp. 

Bước 5: Quản trị Website 

     Webmaster (tӴm d֗ch l¨ quӶn tr֗ Web) -  ngҼ֩i ch֗u tr§ch nhi֓m m֥t trang Web cho m֥t cá 

nhân, tԀp thԜ hay cҺ quan hoԊc t֡ chֵc n¨o Ľ·. Sau Ľ©y l¨ c§c t²nh nŁng ĽԜ quӶn tr֗ nhҼ: 



BӴn nhԂp vào nút          trên góc phӶi và                giao di n֓ 
 trang menu quӶn tr֗ xuӸt hi n֓. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1] Site name: bӴn có thԜ thay thԒ tên trang web; 
 

[2] Site description:  mô tӶ cho trang web;  

[3] Mature content: nԒu trang bӴn có n i֥ dung ngҼ֩i l n֧ thì hãy ch֙n nó; 
 

[4] Landing page: bӴn sԐ ch֙ n trang hiԜn th֗ mԊc Ľ֗nh cho trang web; 
 

[5] Copy this site, Delete this site: sao chép, dùng làm template hoԊc xóa trang web. 

 
TiԒp theo, bӴn c· thԜ thiԒt lԀp quyԚn truy cԀp và quyԚn quӶn tr  ֗cho trang web. Trên panel trái trong 
phӺn quӶn lý site bӴn ch n֙ Sharing and Permission. 
 



 
 

 

Public the Web ï Anyone the Internet, nhԂp ch֙n Change xuӸt hi֓n h֥p thoӴi sau: 

 

 

 

 

H«y Ľ§nh dӸu kiԜm v¨o mֱc Anyone in the world may view this site (make it public) 

ĽԜ m֙i ngҼ֩i tr°n thԒ gi֧i c· thԜ v¨o Website cֳa bӴn. 

- Xem dung lҼ֯ng sֹ dֱng m¨ Google Sites cung cӸp cho web cֳa bӴn (t֝i Ľa l¨ 100MB) tӴi 
thԎ Site settings  ch֙n Other stuff v¨ xem tӴi bӶng Site stogare. 

- C· thԜ kԒt h֯p Google Sites v֧i c§c d֗ch vֱ kh§c cֳa Google: Document, Calendar, Picasa 
Web, Presentation, Video...vào trang web. 

- NԒu kh¹ng h¨i l¸ng v֧i trang web do m³nh thiԒt kԒ th³ c· thԜ x·a vǫnh vi֑n n· (kh¹ng thԜ 
phֱc h֟i ĽҼ֯c) bԄng c§ch v¨o Other Stuff r֟i nhӸn Delete this Site (cӴnh d¸ng chֻ cӶnh b§o 

m¨u Ľ֛ ֫ cu֝i trang). 

 

- BӴn có thԜ gi i֧ thi u֓ site v i֧ các mӴng xã h i֥ nhҼ Google+, Facebook hoԊc qua Email  cho 

bӴn b¯ nhԂp Link to share 



- Who is access: là nҺi bӴn sԐ thiԒt lԀp quyԚn truy cԀp vào site (bӸt kì ai, ch֕ có nh nֻg ai ĽҼ֯ c 

gi i֧ thi u֓ hoԊc ch  ֕mình bӴn). ņ֟ ng th i֩ bӴn cȈng có m i֩ bӴn bè vào làm thành viên (Can 

edit / Can view) hoԊc cùng bӴn chia sԎ website cӺn quan t©m dӴng quӶn tr  ֗ site (Is owner) 

bԄng cách gõ email c aֳ h ֙vào phӺn Add people, mֱc n¨y c· thԜ b֗ c§c kԎ xӸu l֯i dֱng ĽԜ x·a 

trang web n°n l¼c chia sԎ t֝t nhӸt l¨ kh¹ng ch֙n dӴng n¨y. 

 

 

 

 

 
[2] Dˆch vγ lʇu trν Cloud - Amazon Cloud Drive  

 

          Hi֓n nay, c§c d֗ch vֱ Ľi֓n to§n Ľ§m m©y khá phong ph¼ bao g֟m: m֥t s֝ d֗ch vֱ lҼu trֻ 
Cloud mi֑n ph² nhҼ Amazon Cloud Drive (5GB), Dropbox (2GB), Windows Live SkyDrive 
(25GB). Amazon Cloud Drive l¨ d֗ch vֱ lҼu trֻ trֽc tuyԒn do Amazon cung cӸp, bӴn c· thԜ lҼu 
trֻ Ӷnh, phim, nhӴc, t¨i li֓u, ... c§ nh©n v֧i dung lҼ֯ng lҼu trֻ 5GB. NԒu cӺn nhiԚu hҺn bӴn c· 
thԜ n©ng cӸp l°n tַ 20GB ĽԒn 100GB v֧i mֵc ph² tҼҺng ֵng. 
 
 Bước 1: Đăng ký tài khoản 
 

Truy cԀp v¨o Ľ֗a ch֕ https://amazon.com/clouddrive. 

Trong màn hình Sign In, ֫ mֱc My e-mail address is, bӴn ĽiԚn Ľ֗a ch֕ email cֳa m³nh v¨o. 

Click ch֙n No, I am a new customer tҼҺng ֵng v֧i ngҼ֩i d½ng m֧i. Khi ch֙n xong bӴn bӸm 

nút Sign in using our secure server. 

 

https://amazon.com/clouddrive


  

 

     Trong màn hình Registration, bӴn ĽiԚn th¹ng tin t¨i khoӶn, ֫ mֱc My name is, ĽiԚn h֙ t°n 

ĽӺy Ľֳ. ֪ mֱc Type it again, bӴn nhԀp Ľ֗a ch֕ Email, Ľ֟ng th֩i, ĽiԚn mԀt khӼu v¨o mֱc Enter 

a new password và Type it again. Sau khi thֽc hi֓n xong,nhӸn n¼t Creat account. 

 



 
 

     Sau bҼ֧c tr°n, m¨n h³nh ch¨o mַng cֳa Amazon.com sԐ xuӸt hi֓n. 

 



 
 

 
 

 Bước 2 Upload Files. 
 

BӴn bӸm n¼t Upload Files  ĽԜ upload file lên Amazon Cloud Drive. 
 

 



 

 
 

 

 

 
 



 
 

 

 

 

 

 
 

NԒu mu֝n tiԒp tֱc upload, bӴn nhӸn n¼t Add more files ֫ g·c dҼ֧i b°n tr§i. ņԜ tr֫ vԚ 

nԚn m¨n h³nh ch²nh, bӴn nhӸn n¼t close ֫ g·c tr°n b°n phӶi. 



 
 

Bước 3 Download file 

 

 

Mu֝n download file trên Amazon Cloud Drive, click ch֙n file cӺn download.TiԒp theo, 

nhӸn n¼t  Download ֫  ph²a tr°n. 

 
 

Sau Ľ·, bӴn ch֙n Save File v¨ nhӸn n¼t OK  ĽԜ lҼu máy t²nh cֳa bӴn. 

 

 Bước 4 Tổ chức lưu trữ: 

 

NhԄm tӴo m֥t thҼ mֱc cӸp 1, Ľ֟ng cӸp v֧i Documents, Music, Pictures v¨ Videos, trong 

khung b°n tr§i, nhӸn ch֙n Your Cloud Drive, khung b°n phӶi, nhӸn ch֙n n¼t New Folder. 

  

 



 
 

TiԒp theo, ֫ mֱc Enter folfer name, bӴn nhԀp t°n thҼ mֱc v¨ nhӸn n¼t Save Folder 

 

 
 

Sau bҼ֧c n¨y, thҼ mֱc cӸp 1 Ľ« ĽҼ֯c tӴo ra. NԒu mu֝n tӴo ra c§c thҼ mֱc con trong m֥t 

thҼ mֱc cֱ thԜ, bӴn k²ch ch֙n thҼ mֱc Ľ·, Ľ֟ng th֩i nhӸn n¼t New Folder v¨ thֽc hi֓n tҼҺng 

tֽ nhҼ tr°n. 

 

NhԄm thֽc hi֓n thao t§c di chuyԜn, bӴn nhԂp ch֙n file hoԊc folder tҼҺng ֵng. TiԒp theo, 

nhӸn n¼t More Action, ch֙n Move 1 items to hoԊc Move 1 items. 



 
 

TiԒp theo, h֥p thoӴi  ch֙n Move 1 items to hoԊc Move  items to xuӸt hi֓n, bӴn k²ch 

ch֙n v֗ tr² cӺn chuyԜn ĽԒn v¨ nhӸn n¼t Move 1 items to hoԊc Move  items to. 

 

 

 

 
 

Thֽc hi֓n sao ch®p, bӴn k²ch ch֙n file hoԊc folder tҼҺng ֵng. TiԒp theo, nhӸn n¼t More 

Actions, ch֙n Copy 2 item to hoԊc Copy item to. 



 
 

NԒu mu֝n Ľ֡i t°n hoԊc di chuyԜn c§c file n¨y sang thҼ mֱc kh§c th³ bӴn ch֙n v¨o t°n 

file Ľ·, ch֙n More Actions v¨ ch֙n c§c chֵc nŁng tҼҺng ֵng m¨ bӴn mu֝n thֽc hi֓n. Hi֓n nay 

d֗ch vֱ n¨y chҼa cho ph®p bӴn tӶi h¨ng loӴt file c½ng m֥t l¼c, nԒu mu֝n tӶi th³ bӴn phӶi ch֙n 

tַng tԀp tin m֥t v¨ nhӸn Download ĽԜ tӶi vԚ. NgҼ֯c lӴi, nԒu mu֝n x·a n· Ľi th³ ch֙n Delete, 

c§c tԀp tin b֗ delete sԐ chҼa b֗ x·a hԆn, n· ch֕ nԄm ֫ mֱc Delete Items b°n tr§i giao di֓n ch²nh 

ĽԜ bӴn c· thԜ kh¹i phֱc lӴi bӸt cֵ l¼c n¨o. ņԜ xem tԀp tin Ľ· th³ bӴn ch֕ vi֓c nhӸp Ľ¼p v¨o v¨ 

tr³nh duy֓t sԐ tֽ Ľ֥ng m֫ tԀp tin Ľ· l°n cho bӴn xem. 

 

QuӶn lĨ dung lҼ֯ng lҼu trֻ cֳa bӴn tr°n Amazon Cloud Drive, nhԂp n¼t mֱc sittings, 

ch֙n Manage  your storage plan, trong khung Your Cloud Drive Storage, xem thông 

tin.TrӴng th§i, k²ch c֭ dung lҼ֯ng c§c file Ľang lҼu trֻ v¨ dung lҼ֯ng c¸n lӴi. 
 

 
 

           Mu֝n tŁng th°m dung lҼ֯ng lҼu trֻ, bӴn phӶi n©ng cӸp v¨ trӶ ph². BӴn ch֙n khung 

Storage Plans, nhӸn n¼t Upgrade xuӸt hi֓n h֥p thoӴi sau: 



 

 
 

KԒ tiԒp, bӴn cung cӸp th¹ng tin vԚ thԎ t²n dֱng v¨ ho¨n th¨nh tiԒn tr³nh n©ng cӸp dung 

lҼ֯ng. 

 



 
 
 


