
 

Google Drive toàn tԀp 
 
Gi֧i thi֓u Google Drive 

Google Drive cֳa ñg« kh֡ng l֟ t³m kiԒmò, gi¼p bӴn c· ĽҼ֯c kho lҼu trֻ dֻ li֓u 

hֻu ²ch ĽԜ chֵa 15GB dung lҼ֯ng mi֑n ph², nhֻng dֻ li֓u quan tr֙ng v¨ c· thԜ 

sֹ dֱng ch¼ng ֫ bӸt kȢ Ľ©u. Google vַ a chính thֵc ra mԂt d c֗h vֱ  lҼu tr ֻonline 

d aֽ trên công ngh֓ ñĽ§m m©yò (Cloud Computing) c· t°nGoogle Drive. ņ©y l¨ mt֥ 

trong nhֻ ng d֗ch vֱ  ph֡  biԒn nhӸt trên internet hi֓n nay, VD: Dropbox, SkyDriveé 

Google Drive c· ĽӺy Ľֳ c§c t²nh nŁng caֳ m֥ t d c֗h vֱ  Ľ§m m©y th¹ng thҼ֩ng nhҼ 

ngҼ֩i dung có thԜ kԒt n֝ i v i֧ d  ֻli u֓ cֳ a mình tַ  bӸt kȢ Ľ©u, t ַbӸt kȢ thiԒt b֗  nào có 

khӶ nŁng truy cԀp Internet, d֑ d¨ng Ľn֟g b֥  hóa dֻ  li u֓ giֻ a các thiԒt b  ֗v i֧ nֵg dֱ ng 

ĽҼ֯c c¨i ĽԊt sԈn. ņԜ sֹ  d nֱg Google Drive, bӴn truy cԀp vào trang chֳ tӴi Ľa֗ 

ch֕  https://drive.google.com và dùng tài khoӶn Google ĽԜ ĽŁng nhԀp v¨ ĽŁng kĨ s ֹ

d nֱg d֗ch vֱ . Khi tài khoӶn Google Drive ĽҼc֯ kích hoӴt ( thҼn֩g thì ch֕ sau 24 gi֩ 

sԐ có email thông báo), bӴn ĽŁng nhԀp vào giao di֓ n quӶn lý và bӸm nút Download 

Google Drive for PV ĽԜ tӶi vԚ c¨i ĽԊt nֵg dֱ ng cho máy tính.  

Trong qu§ tr³nh c¨i ĽԊt nֵg dֱ ng Google Drive cho Windows, bӴn cӺn ĽŁng nhԀp vào 

tài khoӶn r֟ i thiԒt lԀp m֥ t s֝  tùy ch֙ n nâng cao bԄng cách bӸm vào Advanced 

Setup. Có các tùy ch֙n  nhҼ: Folder Location( thiԒt lԀp ĽҼn֩g dӾn thҼ mcֱ 

cho Google Drive trên máy tính ), Only sync some folders to this computer ( ch֕  Ľ֟ng 

b  ֥m t֥ v¨i thҼ mcֱ lên máy tính ), Sync Google Docs files ( Ľn֟g b֥  các tԀp tin trên 

Google Docs lên máy tính), Start Google Drive automatically when your start 

computer ( t  ֽchӴy nֵg dֱ ng Google Drive khi m֫ máy tính ), bӸm nút Start sync ĽԜ 

bԂt ĽӺu vi c֓ Ľ֟ng b֥  d  ֻli u֓.  

LҼu Ĩ, Ľi֝ v i֧ nh nֻg tԀp tin vŁn ph¸ng lҼu Ľn֗h dӴng cֳ a Google ( nhҼ gdoc, gsheet) 

sԐ ĽҼ֯c m֫  trên trang web Google Docs thay vì m֫ bԄng các ֵ ng dֱ ng Ľ« c¨i sԈn trên 

m§y t²nh nhҼ c§c Ľn֗h dӴng th¹ng thҼn֩g. 

Ngo¨i phi°n bӶn d¨nh cho Windows, Google Drive c¸n c· phi°n bӶn d¨nh cho m§y 

Mac v¨ Android. NhҼng hi֓n tӴi Android vӾn ĽҼ֯c Ҽu ti°n hҺn khi Google Drive Ľ« 

https://drive.google.com/


c· ֵng dֱng ch²nh thֵc tr°n Google Play (http://tinyurl.com/driveandroid), ֵng dֱng 
cho iOS sԐ xuӸt hi֓n trong th֩i gian t֧i. 

Vi֓c sֹ dֱng Google Drive tr°n nԚn web cȈng kh§ d֑ d¨ng, bӴn ch֕ cӺn ĽŁng nhԀp 

v¨o t¨i khoӶn Google sԐ nh³n thӸy tӸt cӶ thҼ mֱc v¨ tԀp tin ĽҼ֯c lҼu trֻ tr°n ñĽ§m 

m©yò cֳa m³nh. BӴn c· thԜ tӶi tԀp tin l°n m§y chֳ tַ m¹i trҼ֩ng web n¨y bԄng c§ch 

bӸm v¨o biԜu tҼ֯ng h³nh chiԒc Ľǫa cӴnh n¼t Drive. LҼu Ĩ, nԒu bӴn sֹ dֱng tr³nh duy֓t 

web kh§c Google Chrome th³ ch֕ c· thԜ tӶi tַng tԀp tin ri°ng lԎ. 

Gi֝ng nhҼ Dropbox, Google Drive c· m֥t b֥ c¹ng cֱ ph§t triԜn phӺn mԚm ( Software 

Developer Kit ) cho c§c nh¨ ph§t triԜn x©y dֽng c§c ֵng dֱng. Ngo¨i ֵng dֱng sԈn c· 
Google Docs, Google Drive c¸n c· m֥t s֝ ֵng dֱng cֳa b°n thֵ 3 nhҼ: 

AutoCad WS ( m֫ tԀp tin AutoCAD tַ Google Drive ), Aviary  ( ch֕nh sֹa h³nh Ӷnh 

lҼu trֻ tr°n Google Drive ), Desmos ( tӴo v¨ lҼu trֻ biԜu Ľ֟ trong Google Drive 

), DocuSign (kĨ t°n l°n vŁn bӶn v¨ lҼu vŁn bӶn Ľ« ĽҼ֯c kĨ lӴi Drive ),Lucidchart  ( 

tӴo, m֫ v¨ lҼu c§c bӶn vԐ biԜu Ľ֟ tַ Google Drive), MindMeister  ( tӴo v¨ ch֕nh sֹa 

bӶn Ľ֟ tҼ duy ),SlideRocket (tӴo v¨ ch֕nh sֹa c§c b¨i thuyԒt tr³nh ), WeVideo ( m֫, 

ch֕nh sֹa video ) é 

M֥t t²nh nŁng thԒ mӴnh kh§c cֳa Google Drive c· thԜ l¨m cho c§c Ľ֝i thֳ phӶi lo s֯ 

l¨ sֽ chia sԎ d֑ d¨ng qua mӴng x« h֥i Google+ r֟i Gmail v¨ th¹ng qua h֯p t§c l¨m 

vi֓c cֳa Google Docs 

 

Google Drive l¨ d֗ch vֱ lҼu trֻ trֽc tuyԒn vַa ĽҼ֯c Google tr³nh l¨ng, cho ph®p 

ngҼ֩i d½ng d֑ d¨ng upload, chia sԎ v¨ Ľ֟ng b֥ h·a dֻ li֓u l°n d֗ch vֱ n¨y..V֧i 

Google Drive, ngҼ֩i d½ng c· thԜ upload nhֻng dֻ li֓u quan tr֙ng tַ m§y t²nh cֳa 

m³nh ĽԜ tӴo m֥t bӶn sao v¨ c· thԜ download ĽԜ sֹ dֱng nhֻng dֻ li֓u n¨y ֫ bӸt kȢ 

Ľ©u, th¹ng qua m§y t²nh c· kԒt n֝i Internet.  

 

ņiԚu n¨y sԐ ph§t huy hi֓u quӶ trong trҼ֩ng h֯p m§y t²nh hoԊc ֡ cֵng kh¹ng may 

h֛ng h·c, tַ Ľ· nhֻng dֻ li֓u quan tr֙ng cֳa bӴn vӾn c¸n ĽҼ֯c nguy°n vԌn chֵ 

kh¹ng b֗ biԒn mӸt ho¨n to¨n. 

 

NgҼ֩i d½ng Ľ« c· thԜ bԂt ĽӺu trӶi nghi֓m d֗ch vֱ Google Drive, tuy nhi°n phӶi th¹ng 

qua bҼ֧c ĽŁng kĨ. Trong b¨i viԒt n¨y  sԐ hҼ֧ng dӾn cho c§c bӴn tַng bҼ֧c tiԒp cԀn, 

ĽŁng kĨ v¨ sֹ dֱng d֗ch vֱ Google Drive: 

BҼ֧c 1: V¨o link cֳa d֗ch vֱ Google Drive: https://drive.google.com/start#home 

http://tinyurl.com/driveandroid
http://www.googlesiteinfo.com/
http://www.googlesiteinfo.com/google-sites
https://drive.google.com/start#home


 

  

BҼ֧c 2: ņŁng nhԀp t¨i khoӶn Google, click v¨o n¼t ñTh¹ng báo cho t¹iò ĽԜ ĽŁng kĨ 

d֗ch vֱ 

 

BҼ֧c 3: K²ch hoӴt d֗ch vֱ Google Drive, nԒu may mԂn th³ ch֕ sau 24h l¨ bӴn sԐ ĽҼ֯c 

Google gֹi email th¹ng b§o k²ch hoӴt d֗ch vֱ th¨nh c¹ng. 



 

Click nút ñTake me to Google Driveò ĽΘ tiΔp tλc! 

  



 

Click nút ñTry Google Driveò ĽΘ tiΔp tλc! 

  

BҼ֧c 4: T֧i giao di֓n quӶn lĨ Google Drive online 

 

Giao di֓n Google Drive kh§ gi֝ng v֧i giao di֓n quӶn lĨ Google Docs, c§c file m¨ bӴn 

Ľ« lҼu tr°n tr°n Google Docs mԊc nhi°n ĽҼ֯c hiԜn th֗ trong Google Drive cֳa bӴn. 



C§ch quӶn lĨ cȈng gi֝ng nhҼ tr°n Google Docs: b°n tr§i l¨ menu, ph²a tr°n l¨ n¼t tӴo 

file v¨ n¼t upload file tַ m§y t²nh. PhӺn ֫ giֻa hiԜn th֗ danh s§ch file cֳa bӴn. 

BҼ֧c 5: Sֹ dֱng c§c t§c vֱ tr°n file hoԊc folder 

Khi bӴn ch֙n 1 file hoԊc 1 folder th³ ph²a tr°n sԐ hi֓n l°n menu t§c vֱ cho ph®p bӴn d֑ 

d¨ng thֽc hi֓n nhֻng l֓nh nhҼ: chia sԎ, t ֡chֵc, xóa, xem trҼ֧c v¨ nhiԚu t§c vֱ 

kh§c khi bӸm v¨o n¼t ñMoreò 

 

BҼ֧c 6: C¨i ĽԊt ֵng dֱng Google Drive ĽԜ sֹ dֱng tr°n m§y t²nh. ņ©y l¨ m֥t trong 

nhֻng giӶi ph§p gӺn gȈi, ti֓n l֯i, th©n thi֓n nhӸt Ľ֝i v֧i nhֻng ngҼ֩i sֹ dֱng không 

chuy°n b֫i v³ v֧i ֵng dֱng n¨y gi¼p ngҼ֩i d½ng c· thԜ sֹ dֱng Google Drive tr°n 

m§y t²nh gi֝ng nhҼ m֥t thҼ mֱc b³nh thҼ֩ng. 

Click vào nút ñDownload Google Drive for  PCò, theo c§c ch֕ dӾn nhҼ c§c h³nh dҼ֧i 

Ľ©y: 



 

 



 

ņŁng nhͻp b΄ng tài khoͩn Google cνa bͧn 

 



 

ChΣn Advanced setup ĽΘ tùy chΣn Ľ̯γng d͵n l̯u trυ dυ liΜu 

 

X§c nhԀn ĽҼ֩ng dӾn thҼ mֱc cho Google Drive tr°n m§y t²nh cֳa bӴn 

BӴn c· 2 t½y ch֙n th°m Ľ· l¨ vi֓c Ľ֟ng b֥ c§c file tr°n Google Docs l°n m§y t²nh v¨ 

t½y ch֙n chӴy tֽ Ľ֥ng ֵng dֱng Google Drive khi m֫ m§y t²nh. 



NhӸn n¼t ñStart syncò ĽԜ ho¨n tӸt vi֓c Ľ֟ng b֥ h·a dֻ li֓u online v¨ offline 

VԀy l¨ m֣i khi cӺn lҼu trֻ dֻ li֓u g³ l°n Google Drive th³ bӴn ch֕ cӺn Copy & Paste 

v¨o thҼ mֱc m֧i tӴo: 

 

  

***  nִg d nֱg Google Drive cho Smart Phone: 

NԒu bӴn Ľang sֹ dֱng Android Smart Phone th³ c· thԜ d֑ d¨ng c¨i ĽԊt ֵng dֱng tr°n 

kho ֵng dֱng Google Play 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs&feature=

search_result#?t=W251bGwsMSwyLDEsImNvbS5nb29nbGUuYW5kcm9pZC5hcHB

zLmRvY3MiXQ.. 

ִng dֱng Google Drive cho h֓ ĽiԚu h¨nh iOs (iPhone, iPad) sԐ s֧m c¹ng b֝ trong 

th֩i gian sԂp t֧ié 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs&feature=search_result#?t=W251bGwsMSwyLDEsImNvbS5nb29nbGUuYW5kcm9pZC5hcHBzLmRvY3MiXQ..
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs&feature=search_result#?t=W251bGwsMSwyLDEsImNvbS5nb29nbGUuYW5kcm9pZC5hcHBzLmRvY3MiXQ..
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs&feature=search_result#?t=W251bGwsMSwyLDEsImNvbS5nb29nbGUuYW5kcm9pZC5hcHBzLmRvY3MiXQ..


 

  

  

ņԜ t³m hiԜu th°m th¹ng tin vԚ c§c t²nh nŁng cҺ bӶn cֳa Google Drive, vui l¸ng t֧i link 

sau: https://drive.google.com/start?skipIntro=1&authuser=0#features 

 

Xem video gi֧i thi֓u Google Drive tӴi Ľ©y: 

  

Ch¼c c§c bӴn th¨nh c¹ng! 

 

 

https://drive.google.com/start?skipIntro=1&authuser=0#features


C§ch download c§c file, thʇ mγc Ľʇαc chia s  ʁtrên Google Drive   

  

Cách download các file, thҼ mcֱ ĽҼ֯c chia sԎ trên Google Drive 

 

Các bӴn gԊp rԂc r֝ i v i֧ các file ĽҼc֯ chia sԎ trên Google Drive ? Các bӴn thӸy quá m֓t m i֛ 

khi phӶi nhӸp chu֥ t phӶi ch n֙ download tַng file m֥ t trong thҼ mcֱ ĽҼc֯ chia sԎ ? VӸn ĽԚ 

này thԀt ĽҺn giӶn, ch֕ cӺn bӴn có m֥ t tài khoӶn Google thì m֙i chuy֓ n sԐ ĽҼ֯c giӶi quyԒt 1 

cách d֑ dàng. Sau Ľ©y l¨ video hҼn֧g dӾn c§ch download c§c file ĽҼc֯ chia sԎ trên Google 

Drive m֥ t c§ch ĽҺn giӶn mà vô cùng ti֓n l i֯. 

 

HҼ֧ng dӾn: 
 

1. ņŁng kĨ 1 t¨i khoӶn Google (nԒu chҼa c·) 

 

2. Truy cԀp https://drive.google.com v¨ ĽŁng nhԀp 

 

3. Click v¨o link Google Drive ĽҼc֯ chia sԎ trên website => ֪  phía góc phӶi màn hình sԐ 

hi n֓ l°n Th°m v¨o Drive (xem trong video): nhҼ vԀy thҼ mcֱ (files) ĽҼc֯ chia sԎ Ľ« ĽҼc֯ 

lҼu trong  ֡Ľǫa Google Drive caֳ bӴn. Bây gi֩  bӴn ch֕ cӺn c¨i ĽԊt client v¨ Ľn֟g b֥  file bình 

thҼ֩ng (gi֝ ng nhҼ nhnֻg file Ľ· ĽҼc֯ bӴn lҼu tr ֻtrên Drive thông qua upload vԀy) 

 

4. TӶi client v¨ c¨i ĽԊt (ch֙ n nҺi bӴn mu֝ n lҼu thҼ mcֱ Google Drive hoԊc ĽԜ mԊc Ľ֗nh, sau 

khi Ľn֟g b֥  file xong bӴn có thԜ copy v¨ lҼu ch¼ng  ֫nҺi bӴn mu֝ n) 

 

HҼ֧ng dӾn chi tiԒt c§ch sֹ dֱng ֡ cֵng "tr°n m©y" cֳa 
Google 

 B¨i viԒt sau sԐ gi¼p bӴn tԀn dֱng 15GB dung lҼ֯ng mi֑n ph² tַ d֗ch vֱ vַa ĽҼ֯c 
tr³nh l¨ng, Google Drive cֳa ñg« kh֡ng l֟ t³m kiԒmò, gi¼p bӴn c· ĽҼ֯c kho lҼu trֻ 
dֻ li֓u hֻu ²ch ĽԜ chֵa nhֻng dֻ li֓u quan tr֙ng v¨ c· thԜ sֹ dֱng ch¼ng ֫ bӸt kȢ 
Ľ©u. 
Gi֧i thi֓u Google Drive 
 

Google Drive l¨ d֗ch vֱ lҼu trֻ trֽc tuyԒn vַa ĽҼ֯c Google tr³nh l¨ng v¨o ĽӺu th§ng 5 
vַa qua, cho ph®p ngҼ֩i d½ng d֑ d¨ng upload, chia sԎ v¨ Ľ֟ng b֥ h·a dֻ li֓u l°n d֗ch 
vֱ n¨y. 
 

V֧i Google Drive, ngҼ֩i d½ng c· thԜ upload nhֻng dֻ li֓u quan tr֙ng tַ m§y t²nh cֳa 
m³nh ĽԜ tӴo m֥t bӶn sao v¨ c· thԜ download ĽԜ sֹ dֱng nhֻng dֻ li֓u n¨y ֫ bӸt kȢ Ľ©u, 
thông qua máy tính có kԒt n֝i Internet.  
 

https://drive.google.com/#my-drive
http://dl.google.com/tag/s/appguid%3D%7B3C122445-AECE-4309-90B7-85A6AEF42AC0%7D%26iid%3D%7B47CDA37D-FBDA-E61E-C235-B7665A1FA638%7D%26lang%3Dvi%26browser%3D4%26usagestats%3D0%26appname%3DGoogle%20Drive%26needsadmin%3Dtrue/drive/googledrivesync.exe


ņiԚu n¨y sԐ ph§t huy hi֓u quӶ trong trҼ֩ng h֯p m§y t²nh hoԊc ֡ cֵng kh¹ng may h֛ng 
h·c, tַ Ľ· nhֻng dֻ li֓u quan tr֙ng cֳa bӴn vӾn c¸n ĽҼ֯c nguy°n vԌn chֵ kh¹ng b֗ 
biԒn mӸt ho¨n to¨n. 
 

Video giρi thiέu vΧ Google Drive: 

 

 

HҼ֧ng dӾn k²ch hoӴt t¨i khoӶn Google Drive 
 

ņӺu ti°n, bӴn cӺn phӶi k²ch hoӴt t²nh nŁng Google Drive cho t¨i khoӶn Google (Gmail) 
cֳa bӴn. Truy cԀp v¨o https://drive.google.com, nhӸn n¼t ñņŁng nhԀpò ֫ g·c tr°n b°n 
phӶi, sau Ľ· sֹ dֱng t¨i khoӶn Gmail v¨ mԀt khӼu ĽԜ ĽŁng nhԀp. 
 

Sau khi ĽŁng nhԀp, m֥t h֥p thoӴi hi֓n ra h֛i bӴn c· mu֝n k²ch hoӴt t²nh nŁng Google 
Drive hay kh¹ng, nhӸn n¼t ñD½ng thֹ Google Driveò ĽԜ k²ch hoӴt d֗ch vֱ n¨y cho t¨i 
khoӶn cֳa bӴn. 
 

 
HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 
 

ņԜ thuԀn ti֓n hҺn trong vi֓c upload/quӶn lĨ dֻ li֓u tr°n Google Drive, Google Ľ« cung 
cӸp m֥t phӺn mԚm ĽԜ cho ph®p ngҼ֩i d½ng truy cԀp v¨o t¨i khoӶn cֳa m³nh tҼҺng tֽ 
nhҼ m֥t thҼ mֱc b³nh thҼ֩ng tr°n Windows. 
 

Download phӺn mԚm cֳa Google Drive mi֑n ph² tӴi Ľ©y. 
 

Sau khi tiԒn h¨nh c¨i ĽԊt, biԜu tҼ֯ng cֳa Google Drive sԐ xuӸt hi֓n dҼ֧i khay h֓ th֝ng, 
Ľ֟ng th֩i m֥t h֥p thoӴi hi֓n ra y°u cӺu ngҼ֩i d½ng ĽŁng nhԀp. BӴn c· thԜ sֹ dֱng t¨i 
khoӶn Google (Gmail) ĽԜ ĽŁng nhԀp v¨o phӺn mԚm. 

https://drive.google.com/
http://htwares.com/windows/network-internet/file-sharing-peer-to-peer/google-drive/


 

 
Sau khi ho¨n tӸt qu§ tr³nh ĽŁng nhԀp, nhӸn Next v¨ ñStart syncò ֫ 2 h֥p thoӴi hi֓n ra sau 
Ľ· ĽԜ ho¨n tӸt qu§ tr³nh c¨i ĽԊt v¨ thiԒt lԀp cho Google Drive. 
 

 
B©y gi֩, tr°n desktop cֳa Windows sԐ xuӸt hi֓n thҼ mֱc Google Drive. ņ©y l¨ thҼ mֱc 
ĽҼ֯c sֹ dֱng ĽԜ Ľ֟ng b֥ h·a v֧i d֗ch vֱ Drive cֳa Google. BӴn c· thԜ di chuyԜn thҼ 
mֱc, fileé v¨o trong thҼ mֱc n¨y ĽԜ qu§ tr³nh Ľ֟ng b֥ h·a di֑n ra v¨ dֻ li֓u ĽҼ֯c 
upload trֽc tiԒp tr°n Google Drive. 
 

TҼҺng tֽ nhҼ tr°n d֗ch vֱ SkyDrive cֳa Microsoft m¨ Dân trí Ľ« gi֧i thi֓u, sau khi sao 
ch®p file/thҼ mֱc v¨o thҼ mֱc Google Drive, biԜu tҼ֯ng cֳa file v¨ thҼ mֱc sԐ xuӸt hi֓n 
dҼ֧i dӴng Ľang ĽҼ֯c upload (v֧i 2 dӸu mȈi t°n), sau khi qu§ tr³nh upload ho¨n tӸt, biԜu 
tҼ֯ng n¨y sԐ thay Ľ֡i dҼ֧i dӴng dӸu t²ch m¨u xanh, b§o hi֓u qu§ tr³nh Ľ« ho¨n th¨nh. 
 

http://dantri.com.vn/c119/s119-592741/tuyet-chieu-khai-thac-7gb-dung-luong-luu-tru-mien-phi-tu-microsoft.htm


֪ trҼ֩ng h֯p ngҼ֯c lӴi, nԒu bӴn truy cԀp v¨o d֗ch vֱ Google Drive tַ tr³nh duy֓t web (֫ 
bӸt kȢ m§y t²nh n¨o kh§c chҼa c¨i ĽԊt phӺn mԚm Google Drive), ĽŁng nhԀp v¨o t¨i khoӶn 
Ľang sֹ dֱng, sau Ľ· upload 1 dֻ li֓u bӸt kȢ.  
 

Sau khi quay tr֫  vԚ m§y t²nh cֳa m³nh ֫ nh¨, v֧i t¨i khoӶn Ľ« ĽҼ֯c ĽŁng nhԀp sԈn, 
nhֻng dֻ li֓u ĽҼ֯c upload tַ tr³nh duy֓t web sԐ ĽҼ֯c tֽ Ľ֥ng Ľ֟ng b֥ h·a v¨ tӶi vԚ thҼ 
mֱc Google Drive tr°n m§y t²nh. 
 

L̿u Ĩ: khi ĽŁng nhΒp v¨o t¨i khoΆn Google Drive tϒ tr³nh duyέt web, b΄n cΊn phΆi ĽiΧn 
ĽΊy Ľύ email sϔ dϋng (kΩ cΆ Ľu¹i @gmail.com). 
 

ņԜ tӶi l°n 1 file tַ t¨i khoӶn Google Drive tr°n tr³nh duy֓t web, sau khi ĽŁng nhԀp v¨o t¨i 
khoӶn, nhӸn v¨o biԜu tҼ֯ng mȈi t°n tӴi n¼t ñTӴoò, ch֙n ñT֓pò. 
 

 
Tַ h֥p thoӴi hi֓n ra, ch֙n file cӺn upload l°n d֗ch vֱ Google Drive. 
 

ņԜ chia sԎ nhֻng dֻ li֓u Ľ« ĽŁng tӶi l°n Google Drive, k²ch chu֥t phӶi v¨o file cӺn chia 
sԎ, ch֙n ñChia sԎò. C· 2 dӴng chia sԎ, Ľ· l¨ chia sԎ ĽԜ ngҼ֩i nhԀn xem file trֽc tiԒp tַ 
d֗ch vֱ Google Docs (ֵng dֱng vŁn ph¸ng trֽc tuyԒn) cֳa Google, hoԊc chia sԎ dҼ֧i 
dӴng file Ľ²nh kèm qua email. 
 

ņԜ thuԀn ti֓n cho vi֓c chia sԎ cȈng nhҼ ngҼ֩i nhԀn, bӴn n°n ch֙n c§ch chia sԎ dҼ֧i 
dӴng file Ľ²nh k¯m, ngҼ֩i nhԀn c· thԜ d֑ d¨ng download file vԚ v¨ xem trֽc tiԒp tr°n m§y 
tính. 
 

 
Sau khi ch֙n chia sԎ, m֥t h֥p thoӴi hi֓n ra cho ph®p bӴn ĽiԚn Ľ֗a ch֕ email cֳa ngҼ֩i 
nhԀn, n֥i dung cֳa email Ľ²nh k¯m (nԒu mu֝n), sau Ľ· nhӸn n¼t ñGֹiò ĽԜ email c· Ľ²nh 
k¯m file ĽҼ֯c gֹi Ľi. 



 

 
NԒu bӴn mu֝n download file tַ t¨i khoӶn Google Drive vԚ m§y, k²ch chu֥t phӶi v¨o file 
cӺn download, ch֙n ñTӶi xu֝ngò r֟i ch֙n v֗ tr² v¨ ĽԊt t°n ĽԜ lҼu file. 
 

Trong trҼ֩ng h֯p sֹ dֱng phӺn mԚm Google Drive tr°n m§y t²nh, bӴn c· thԜ copy v¨ 
d§n 1 thҼ mֱc trֽc tiԒp v¨o thҼ mֱc  Google Drive ĽԜ upload cӶ thҼ mֱc. Khi Ľ·, tr°n t¨i 
khoӶn Google Drive tr°n website, bӴn sԐ nh³n thӸy xuӸt hi֓n 1 thҼ mֱc m֧i v֧i nhֻng 
file con bên trong. 
 

Tuy nhi°n, nԒu Ľang sֹ dֱng Google Drive tַ tr°n web, bӴn cӺn phӶi sֹ dֱng tr³nh duy֓t 
web Browser m֧i c· thԜ upload hԆn cӶ 1 thҼ mֱc tַ m§y t²nh. ņԜ upload thҼ mֱc l°n 
Google Drive, bӴn l¨m tҼҺng tֽ nhҼ c§ch upload file, nhҼng thay v³ ch֙n ñT֓pò, bӴn ch֙n 
ñThҼ mֱcò. Tַ h֥p thoӴi hi֓n ra cho ph®p ch֙n thҼ mֱc mu֝n upload l°n Google Drive. 
 

 
BӴn cӺn phӶi sֹ dֱng tr³nh duy֓t Chrome (Download phi°n bӶn m֧i nhӸt tӴiĽ©y) ĽԜ 
sֹ  dֱng t²nh nŁng n¨y. 

http://soft4all.info/free-software-download/google-releases-chrome-19-stable-with-tab-syncing/


 

ņŁng nhԀp v¨o t¨i khoӶn Google Drive kh§c tr°n m§y t²nh 
 

Ngay sau qu§ c¨i ĽԊt, phӺn mԚm Google Drive sԐ y°u cӺu ngҼ֩i d½ng ĽŁng nhԀp v¨o 1 
t¨i khoӶn ĽԜ sֹ dֱng. Trong trҼ֩ng h֯p mu֝n chuyԜn sang sֹ dֱng t¨i khoӶn kh§c, bӴn 
k²ch chu֥t phӶi v¨o biԜu tҼ֯ng cֳa phӺn mԚm tr°n khay h֓ th֝ng, ch֙n Preferences. 
 

Tַ h֥p thoӴi hi֓n ra, nhӸn v¨o n¼t ñDisconnect accountò, r֟i nhӸn Yes. 
 

 
B©y gi֩, bӴn c· thԜ k²ch Ľ¼p chu֥t v¨o biԜu tҼ֯ng Google Drive, sau Ľ· ĽŁng nhԀp v¨o 
t¨i khoӶn Google m֧i ĽԜ c· thԜ sֹ dֱng v¨ quӶn lĨ. 

 

V֧i c§ch thֵc n¨y, bӴn c· thԜ Ľ֟ng th֩i quӶn lĨ v¨ sֹ dֱng nhiԚu t¨i khoӶn Google Drive 

kh§c nhau, gi¼p d֑ d¨ng chia sԎ v¨ lҼu trֻ dֻ li֓u trֽc 

 

Video n¨y sԐ gi¼p c§c bӴn c· c§i nh³n trֽc quan hҺn vԚ c§ch tӶi c§c t¨i li֓u, phim Ӷnh ĽҼ֯c chia sԎ 

tr°n Google Drive. Vi֓c Ľ֟ng b֥ rӸt ĽҺn giӶn nhҼng mang lӴi hi֓u quӶ tuy֓t v֩i, chԆng bao gi֩ phӶi 

lo mӸt link giֻa chַng hoԊc download d֫ dang th³ b֗ h֛ng. Google Drive sԐ lu¹n tiԒp tֱc Ľ֟ng b֥ 

c§c file Ľang d֫ dang cֳa phi°n l¨m vi֓c trҼ֧c ngay khi ĽҼ֯c kh֫i Ľ֥ng. 

Video ĽҼ֯c d½ng cho mֱc Ľ²ch minh h֙a tr°n website: http://besimplenow.weebly.com 

 

 

Nh p֗ s֝ ng s֝  

http://besimplenow.weebly.com/


| Thֵ  Sáu, 25/10/2013, 22:58 

ņԊt làm trang chֳ | 

Nh p֗ s֝ ng s֝  

Th  ֵTҼ, 28/11/2012, 21:11 

 

Gmail: Ľ²nh k¯m tԀp tin 10GB nh֩  Google Drive 

 

TTO - Google vַ a kԒt h p֯ d֗ ch vֱ  lҼu tr  ֻ"Ľ§m m©y" Google Drive vi֧ Gmail, n©ng dung lҼn֯g tԀp 

tin Ľ²nh k¯m trong email l°n ĽԒn 10GB, gӸp 400 lӺn so v֧ i m cֵ hi֓ n tӴi. 

 

>> YouSendIt h֣ tr  ֯g iֹ file 100MB trong Yahoo! Mail 

 

10GB, mֵc dung lҼn֯g tԀp tin Ľ²nh k¯m "trong mҺ" cho mt֥ d c֗h vֱ  webmail - ӵnh: Internet 

 

Theo Ľ·, ngҼi֩ dùng Gmail có thԜ chia sԎ tr cֽ tiԒp các tԀp tin Ľ²nh k¯m lҼu tr ֻtrên Google Drive 

trong email gֹi Ľi. NgҼi֩ nhԀn sԐ tӶi tԀp tin Ľ²nh k¯m t ַGoogle Drive thay vì trֽc tiԒp trong email 

nhҼ trҼc֧ nay. 

Trong cֹ a s֡  soӴn thӶo email m֧i (*), ngҼi֩ dùng sԐ thӸy m t֥ biԜu tҼn֯g (logo) Google Drive ֫ 

phӺn Ľ²nh k¯m tԀp tin (file attachment) có n֥i dung "Insert files using Google Drive". Công vic֓ cӺn 

làm là tӶi lên Google Drive tԀp tin nào mu֝n gֹ i Ľi v¨ chn֙ nó khi soӴn thӶo email. Các tԀp tin Ľ²nh 

kèm sԐ vӾn ĽҼc֯ lҼu tr ֻtrong tài khoӶn Google Drive ngay cӶ khi email ĽҼc֯ x·a Ľi. 

 

Chèn tԀp tin Ľ²nh k¯m dung lҼn֯g l֧ n trong Gmail thông qua d֗ch vֱ  Google Drive - ӵnh: Wired 

 

Danh sách tԀp tin ĽҼc֯ ĽҼa l°n Google Drive sԐ hiԜn th֗  ĽԜ ch֙ n Ľ²nh k¯m trong email 

 

M cֵ dung lҼn֯g t֝ i Ľa cho tԀp tin Ľ²nh k¯m l°n ĽԒn 10GB, Ľn֟g nghǫa vi֧ vi c֓ gֹ i m t֥ b  ֥phim HD 

ngay trong email, và gӸp 400 lӺn so v֧ i m cֵ dung lҼn֯g t֝ i Ľa 25MB cho tԀp tin Ľ²nh k¯m trҼc֧ nay 

Gmail áp dֱng. 



 

TrҼ֧c Ľ·, dc֗h v  ֱwebmail Ľi֝ th  ֳGmail l¨ Yahoo! Mail Ľ« hp֯ tác v֧ i d c֗h vֱ  lҼu tr ֻtr cֽ tuyԒn 

YouSendIt ĽԜ h  ֣tr  ֯ngҼ֩i dùng gֹ i tԀp tin 100MB khi soӴn thӶo email (Xem cách thֵc thֽ c hi֓ n tӴi 

Ľ©y). Trong khi Ľ·, Microsoft tr³nh l¨ng webmail Outlook.com thay thԒ Hotmail, tích h֯ p "Ľ§m 

mây" SkyDrive (d֗ch vֱ  lҼu tr ֻtҼҺng t ֽGoogle Drive) và b֥ nֵg dֱ ng vŁn ph¸ng trcֽ tuyԒn Office 

Web Apps. 

 

M i֣ khi g iֹ email có kèm tԀp tin tַ  Google Drive, Gmail sԐ h i֛ bӴn có mu֝ n thiԒt lԀp chia sԎ tԀp tin 

Ľ· tr°n Google Drive hay kh¹ng. Hai tùy ch֙n g֟ m: 

 

    Anyone with the link: ai có liên kԒt (link) c aֳ tԀp tin Ľ²nh k¯m ĽԚu có thԜ xem (view) / bình luԀn 

(comment)/ ch֕nh sֹa (edit) ĽҼc֯. 

    Recipients of this email: ch֕ nhֻ ng ai nhԀn ĽҼc֯ email này m֧i có thԜ truy xuӸt (view) ĽԒn tԀp tin 

Ľ²nh k¯m. 

 

ThiԒt lԀp chia sԎ d  ֻli u֓ cho tԀp tin trên Google Drive 

 

Tuy bҼc֧ thiԒt lԀp này cӺn thiԒt ĽԜ bӶo v֓  t²nh ri°ng tҼ cho d ֻli u֓ chֵ a tr°n Google Drive, nhҼng 

bӴn có thԜ b  ֛qua ĽԜ g iֹ nhanh bԄng cách click vào "Send without sharing". 

 

* Th  ֳthuԀt Gmail: C§ch ĽŁng kĨ bӶo mԀt 2 l֧ p cho Gmail | Sao lҼu email cho Gmail 

 

LҼu Ĩ: 

 

    Google Drive ch֕ cung cӸp 5GB dung lҼn֯g mi֑ n phí cho m֣i tài khoӶn Google, bao g֟m Gmail. 

ņԜ tŁng dung lҼn֯g lҼu tr,ֻ ngҼi֩ dùng phӶi trӶ các mֵc ph² nhҼ 2,49USD/th§ng (tҼҺng ĽҼҺng) cho 

25GB, hay 4,99 USD/tháng cho 100GB. 

    Hi n֓ tӴi, ĽԜ kích hoӴt chֵ c nŁng ch¯n tԀp tin Ľ²nh k¯m dung lҼn֯g l֧ n, ngҼi֩ dùng bu֥ c phӶi sֹ  

d nֱg trang soӴn thӶo email m֧i ĽҼc֯ Google gi֧ i thi u֓ trong tháng qua. ChuyԜn qua trang soӴn thӶo 

email m֧ i bԄng cách nhӸn vào "Try out the new compose experience"  ֫kԒ nút "Send, Save Now, 

Discard, Labels" khi soӴn n֥ i dung Gmail. 

 



Trang soӴn thӶo m֧ i c aֳ Gmail 

 

    Giao di֓ n trang soӴn thӶo m֧ i ĽҼc֯ tinh g֙ n t֝ i Ľa, giӶm kích c֭  và các nút chֵc nŁng Ľn֗h dӴng, 

giúp vַ a soӴn thӶo vַ a xem nhanh danh sách email trong hp֥ thҼ (inbox). NԒu không quen, bӴn có 

thԜ tr  ֫lӴi giao di֓ n soӴn thӶo cȈ bԄng cách ch֙n "Switch back to old compose". 

 

Google Drive không chính thֵc cho ph®p x·a v¨ Ľn֟g b֥  d  ֻli u֓ 

ThӶo luԀn trong 'ִ ng dֱ ng Internet' bԂt ĽӺu b֫ i M׃ Anh, 4 Th§ng mҼi֩ 2013. 

 M׃ Anh 

M׃ Anh 

Member 

RӸt nhiԚu ngҼi֩ sֹ  d nֱg WP mu֝n Google xây dֽng ĽԜ xây dֽ ng các ֵ ng dֱ ng cֱ c b֥  mà cho phép 

h  ֙truy cԀp vào d֗ch vֱ  c aֳ Google nhҼYouTube , Google Plus v¨ Google Drive . Google vӾn chҼa 

b  ֗thuyԒt phֱ c b֫ i v  ֗khách WP, cho t֧i bây gi֩  chúng tôi m֧ i ch֕  nhìn thӸy m t֥ con s֝  rӸt nh֛  nֵg 

d nֱg ĽҼc֯ thiԒt kԒ cho nԚn tӶng cֳ a chúng ta. Hy v֙ng trong tҼҺng lai sԐ có thêm nhiԚu ֵ ng dֱ ng 

c aֳ Google dành cho nԚn tӶng cֳ a chúng ta và thu hԌp khoàng cách phát triԜn v֧ i nԚn tӶng khác. 

[IMG]  

 

Khám khá trong ngày hôm nay Ľ· l¨ nֵg dֱ ng Google Drive cho WP, ֵng dֱ ng cho phép bӴn truy 

cԀp vào các file dֻ li u֓ cֳ a bӴn trên Google Drive và m֥t phӺn tích h֯ p v֧ i nԚn tӶng WP. LӺn ĽӺu 

sֹ  d nֱg bӴn sԐ có cӶm gi§c Ľ· l¨ mt֥ v  ֛b c֙ vô cùng cֵng và sau m֥t vài gi֩  sֹ  d nֱg bӴn sԐ cӶm 

thӸy nֵg dֱ ng chӴy khá hoàn hӶo. ņ©y l¨ nֵg dֱ ng hoàn toàn mi֑n phí cho bӴn. 

 

Cách thֵ c hoӴt Ľn֥g cֳ a ֵ ng dֱ ng? 

 

nִg dֱ ng kԒt n i֝ Google Drive cֳa bӴn thông qua sֽ cho phép ֵng dֱ ng. Vì vԀy, nԒu bӴn Ľang thԂc 

mԂc Ľ· l¨ mt֥ l p֧ v֛  chԂn bֱ i thì câu trӶ l i֩ sԐ c· ngay sau Ľ·, n· kh¹ng phӶi là m t֥ v  ֛b c֙. BӴn 

cӺn phӶi xác thֽ c v֧ i tài khoӶn Google và ֵng dֱ ng làm vi֓ c v֧ i hai h֓  th n֝g xác thֽ c. 

 

nִg dֱ ng sֹ  d nֱg Google Docs API cho hӺu hԒt m i֙ th ,ֵ nhֻ ng gì mà gây ngӴc nhi°n Ľ· l¨ nֵg 

d nֱg có thԜ Ľ֟ng b֥  hóa v i֧ các dֻ  li u֓ ĽҼc֯ ch֕nh sֹa tr°n Ľin֓ thoӴi. 



 

Khi nֵg dֱ ng ĽҼc֯ cӸu hình lӴi bӴn có thԜ xem ֡  Ľǫa, chia sԎ, Ľ§nh ĽӸu, dֻ  li u֓ gӺn Ľ©y, th½ng r§c, 

offline. ņ· ch²nh x§c l¨ nhnֻg gì mà bӴn có thԜ nhìn thӸy trên Google Drive cֳa bӴn. BӴn có thԜ 

nhӸp, m֫  bӸt kȢ menu ngֻ  cӶnh và thֽ c hi֓ n c§c thao t§c nhҼ khi bӴn làm trên bӸt kȢ nֵg dֱ ng WP. 

 

[IMG]  

 

Nh nֻg thao tác mà bӴn có thԜ th cֽ hi֓ n trên tԀp tin các nhân 

 

ņ֡ i tên 

Thêm sao 

G iֹ Link 

Chia sԎ 

M  ֫trong Office 

Khôi phֱ c 

X·a vǫnh vin֑ 

ņ֟ ng b֥  File 

nִg dֱ ng thông minh kԒt h p֯ sֵ c mӴnh cֳa Windows Phone Office & Skydrive ĽԜ Ľ֟ng b֥  hóa tài 

li u֓ tr°n Google Drive. Nghǫa l¨ bӴn có thԜ ch֕ nh sֹ a các tài li֓u sֹ  d nֱg ֵ ng dֱ ng Office tr°n Ľin֓ 

thoӴi v¨ sau Ľ· Ľn֟g b֥  nó trong Google Drive cֳa bӴn . ņ©y l¨ c§ch nֵg d nֱg hoӴt Ľn֥g : 

 

KԒt n i֝ các ֵ ng dֱ ng v֧ i tài khoӶn Skydrive tr°n Ľin֓ thoӴi c aֳ bӴn . 

Bây gi֩  có thԜ tӶi vԚ bӸt kȢ tài li u֓ bԄng cách sֹ d nֱg menu ngֻ cӶnh 

BӴn có thԜ lҼu, chn֙ SkyDrive thay thԒ Ľi֓n thoӴi và không cӺn thay Ľi֡ tên 

Ch֕ nh sֹ a các tài li֓u 

sֹ  d nֱg Office v¨ lҼu lӴi khi bӴn hoàn thành. 

 

 



Quay tr֫  vԚ nֵg dֱ ng, di chuyԜn vào danh sách tԀp tin offline và bӴn sԐ nhìn thӸy m t֥ nhԀn x®t ĽҼc֯ 

Ľ§nh dӸu m¨u Ľ ֛ñChanged on Phoneò( thay Ľi֡ Ľin֓ thoӴi). TiԒp theo bӴn hãy Ӹn vào nút tӶi vԚ sֹ  

d nֱg menu ngֻ  cӶnh. Quá trình tӶi kԒt thúc, bӴn hãy nhӸp v¨o Changed in Google Driveò ( di 

chuyԜn t֧ i Google Drive) 

[IMG]  

 

ņ֟ ng b֥  file hoàn thành 

Ngoài ra, ֵ ng dֱ ng chֵ a m֥ t s֝  t²nh nŁng th¹ng thҼn֩g khác cho phép khám phá và quӶn lý tài li u֓ 

trong Google Drive: 

BӴn có thԜ chuyԜn Ľ֡i tài li u֓ bӸt kȢ và tӶi ch¼ng nhҼ tԀp tin PDF. 

Các tԀp tin có sԈn offlien cho tӶi vԚ. 

SԂp xԒp theo Ti°u ĽԚ, lӺn m֫  cu֝ i, ch֕ nh sֹ a lӺn cu֝ i cùng 

H  ֣tr  ֯nhiԚu tài khoӶn Google . 

TӴo c§c thҼ mcֱ và tӶi lên hình Ӷnh tַ  Windows Phone 

Tìm kiԒm cho các mֱc Google Drive trong khi bӴn Ľang online 

Download 

 

Chú ý: ֵ ng dֱ ng cӺn kԒt n i֝ mӴng ĽԜ th cֽ hi֓ n hӺu hԒt các thao tác trên. Ch֕ có m֥ t s֝  thao tác có 

thԜ th cֽ hi֓ n offline nhҼng ĽԜ th cֽ hi֓ n qu§ tr³nh Ľn֟g b֥  v i֧ Google Drive, ĽԊc bi֓ t nԒu bӴn Ľang 

làm vi֓ c trong m֥ t t  ֡chֵ c thì kԒt n i֝ mӴng là yêu cӺu bԂt bu֥ c. 

 

 

HҼ֧ ng dӾn s  ֹd nֱg Google Drive 

(Form và Spreadsheet)  
   V©ng!!! ņ¼ng nhҼ ti°u ĽԚ Ľ« n·i. H¹m nay, ch¼ng ta sԐ tìm hiԜu cách sֹ d nֱg Google Drive v֧i 2 loӴi tiêu 

 biԜu là: Google Form (hay còn g֙i là BiԜu mӾu) và Google Spreadsheet (còn gi֙ là BӶng tính) 

    I.Google Drive là gì? 



            Google Drive là m֥t nֵg dֱ ng cho phép chúng ta tӴo, ch֕nh sֹa v¨ lҼu gi ֻnhֻ ng tài li֓ u ngay trên  

Internet.Nhֻ ng tài li֓ u Ľ· c· thԜ l¨ vŁn bӶn, bӶng tính, biԜu mӾu, v.v....Ngoài ra, Google Drive cho phép  

chúng ta chia sԎ d  ֻli u֓ v i֧ m i֙ ngҼi֩ ch֕  cӺn chúng ta có m֥t trình duy֓ t web và kԒt n i֝ Internet :)) 

 

    II. Chúng ta οng dλng Google Drive vào viΜc gì? 

        Google Drive có rӸt nhiԚu ֵ ng dֱ ng trong cu֥c s֝ ng. DҼi֧ Ľ©y l¨ mt֥ s֝  nֵg dֱ ng trong nông nghi֓p: 

1. QuӶn lí m t֥ nông trӴi ĽԊt ra rӸt nhiԚu vӸn ĽԚ. M t֥ trong s֝  Ľ· ch²nh l¨ quӶn l² ĽҼc֯ thông tin cֳa  

t nַg con vԀt trong nông trӴi, ví d  ֱnhҼ ng¨y sinh, Ľ« ti°m ngaַ nhֻ ng thu֝c g³, Ľ« ti°m ngַ a lӺn 

 th  ֵmӸy, cân nԊng, s֝  tháng nuôi, tình trӴng sֵ c kh֛ e, v.v....Nhֻ ng thông tin Ӹy lӴi có thԜ thay Ľ ֡

i theo th֩ i gian, chúng ta không thԜ ghi vào giӸy r i֟ khi th¹ng tin thay Ľi֡ lӴi lӸy b¼t x·a x·a Ľi, 

 nhҼ vԀy sԐ gây ra sai sót, quӶn lí không hi֓ u quӶ. V i֧ th i֩ ĽӴi Công ngh֓ thông tin phát triԜn  

mӴnh mԐ nhҼ ng¨y nay th³ vӸn ĽԚ n¨y Ľ« ĽҼc֯ giӶi quyԒt nh֩  vào sֽ  ra Ľi֩ c aֳ bӶng tính.  

Tuy nhiên, vӸn ĽԚ tiԒp theo lӴi ĽҼc֯ ĽԊt ra, nԒu cӺn sֹ  d nֱg bӶng tính Ӹy thì làm sao? USB là m֥t 

 phҼҺng §n tt֝ nhҼng n· qu§ nh,֛ m t֥ s֝  ngҼ֩i chҼa quen s ֹd nֱg sԐ rӸt d  ֑quên hoԊc làm mӸt. 

 V¨ Google Spreadsheet ra Ľi֩ ĽԜ giӶi quyԒt tình trӴng này. Ch֕ cӺn có m֥ t trình duy֓ t web, m֥ t 

 tài khoӶn Gmail và m֥t kԒt n i֝ Internet là chúng ta có thԜ sֹ  d nֱg Google Spreadsheet  

ĽԜ nhanh chóng cԀp nhԀt, ch֕nh sֹ a dֻ  li u֓. 

 

2. VӸn ĽԚ th  ֵ2 l¨ l¨m sao ĽԜ lӸy ý kiԒn tַ  nhân viên khi h֙ mu֝ n thԂc mԂc hay góp ý cho  

nông trӴi c aֳ m³nh? L¨m sao ĽԜ thu thԀp ĽҼc֯ thông tin cá nhân tַng ngҼi֩ khi cӺn? ViԒt tay 

 là m֥ t l aֽ ch֙ n nhҼng n· kh¹ng tt֝ bԄng Google Form Ľ©u. Vi֧ Google Form, chúng ta có thԜ  

lӸy m i֙ thông tin cӺn thiԒt sau vài ngày, không cӺn phӶi t n֝ công viԒt tay, không cӺn phӶi t n֝ 

 c¹ng Ľi lӸy thҼ ri֟ t n֡g h֯ p lӴi, Google Form sԐ làm tӸt cӶ cho chúng ta. 

 

            Còn ch֩  gì nֻ a? Sֹ  d nֱg Google Drive ngay và luôn nào :)) 

 

    III. Cách sσ dλng. 

            1. TrҼc֧ tiên, thֵ  quan tr֙ ng nhӸt phӶi có là m֥ t tài khoӶn Google (hay còn g֙i là Gmail :)) 

                Các bӴn có thԜ xem hҼn֧g dӾn tӴo Gmail tӴi Ľ©y. 

           

            2. ņŁng nhԀp v¨o c§i Ľ«. Sau Ľ· nhӸn vào Drive nhá:)) 

 

https://sites.google.com/site/vnitqst/home/hng-dn-s-dng-gmail


 

 

 

 

 

 

 

 

            3. Sau khi nhӸn vào Drive. Click tiԒp vào Create. M֥t danh sách ֵng dֱ ng sԐ hi n֓ ra: 

 

 



 

 

 

 

            ņӺu tiên. Chúng ta sԐ tìm hiԜu Goolge Spreadsheet. Click vào Spreadsheet, giao din֓ sau sԐ hi n֓ ra: 

 



 

            

 

            Cách sֹ  d nֱg: gӺn gi֝ ng nhҼ Microsoft Excel. C§c bӴn có thԜ xem hҼn֧g dӾn sֹ  d nֱg Microsoft Excel tӴi Ľ©y. 

            CӺn chú ý là ֫  góc trên bên phӶi. Có 2 nút là Comments (bình luԀn) và Share (chia sԎ), chúng ta có 

 thԜ sֹ  d nֱg 2 n¼t n¨y ĽԜ góp ý cho m֥t Spreadsheet hoԊc chia sԎ Spreadsheet Ӹy cho bӴn bè cֳ a mình. 

 

           TiԒp theo là Google Form, cái này rӸt quan tr֙ ng khi cӺn lӸy ý kiԒn s֝  Ľ¹ng mi֙ ngҼi֩ mà k có nhiԚu  

th i֩ gian. һu ĽiԜm là có thԜ tr§nh ĽҼc֯ sҺ xuӸt, tránh làm mӸt th¹ng tin ngҼi֩ khác cung cӸp (do ĽҼc֯ lҼu 

 tr  ֻtr°n Internet n°n ĽӶm bӶo không mӸt mát, trַ  khi server có vӸn ĽԚ =.='). 

            Title: T°n ti°u ĽԚ c aֳ BiԜu mӾu cӺn tӴo. Ph²a dҼi֧ là các theme (hình nԚn, background)  

ĽҼ֯c g֯ i ý ch֙ n ĽԜ sֹ  d nֱg. Chú ý: m֣i form có m֥ t font chֻ  riêng nên cӺn cân nhԂc khi lֽ a ch֙ n. 

 

 

http://www.microsoft.com/vietnam/products/office/training/howto_excel2007.aspx


 

 

            Sau khi ch֙n theme, giao di֓n sau sԐ hi n֓ ra: 

                    Untitled form: tên cֳ a biԜu mӾu ĽҼc֯ tӴo ֫  m cֱ trҼc֧ (có thԜ Ľ֡i bԄng cách xóa và ghi lӴi),  

thҼ֩ng ĽҼc֯ d½ng ĽԜ thԜ hi n֓ mֱ c Ľ²ch caֳ Form. 

                    Form Description (Có thԜ có hoԊc không): di֑n ĽӴt rõ ràng mֱc Ľ²ch caֳ Form. 

                    Question Title: Câu h֛ i mà bӴn mu֝ n h֛ i. 

                    Help text (có thԜ có hoԊc không): biԜu ĽӴt r» r¨ng Ĩ nghǫa, mcֱ Ľ²ch caֳ câu h֛i. 

                    Question Type: cái này rӸt quan tr֙ ng: kiԜu câu h֛ i mà bӴn mu֝ n h֛ i, khi click vào sԐ có 7  

l aֽ ch֙ n: 

                                Text: câu trӶ l i֩ là m t֥ vài câu. 

                                Paragraph text: câu trӶ l i֩ d¨i hҺn, c· thԜ là m֥ t ĽoӴn, m֥ t b¨i vŁn. 

                                Multiple choice: câu trӶ l i֩ kiԜu l aֽ ch֙ n, khi click vào câu nào thì sԐ ch֙ n câu trӶ l i֩ Ľ· 

 (ch֕  ĽҼ֯c ch֙ n 1 câu trӶ l i֩). 

                                Checkboxes: tҼҺng t ֽnhҼ Multiple choice nhҼng ngҼi֩ dùng có thԜ ch֙ n nhiԚu câu trӶ l i֩ 

                                Choose from a list: cho phep ngҼi֩ dùng ch֙ n m֥ t m cֱ tַ  m t֥ danh s§ch m¨ ngҼi֩ thiԒt 



 kԒ c¨i ĽԊt 

                                Scale: thanh chia mֵc Ľ֥. BӴn có thԜ chia mֵc Ľ֥ cho m֥ t sֽ  vi c֓, s֝  c cֽ ĽӴi hoԊc cֽ c  

tiԜu ֵ ng v֧ i nh nֻg mֵ c mà bӴn Ľ« ĽԚ ra. 

                                Grid: tҼҺng t ֽnhҼ Scale nhҼng c· nhiԚu dòng và c֥t ĽԜ l aֽ ch֙ n. Cái này dùng cho  

khӶo sát nhiԚu mֱ c 

                    Required question: check vào ô này nԒu bӴn mu֝ n ngҼi֩ dùng nhӸt Ľn֗h phӶi ĽiԚn vào mֱ c này. 

 

 

 

 

            HҼ֧ng dӾn: 

                    Choose response destination: BӴn có m֥ t biԜu mӾu, ngҼi֩ khác sԐ cung cӸp thông tin cho bӴn, 

 vԀy thông tin Ӹy ĽҼc֯ lҼu  ֫Ľ©u? C©u trӶ l i֩ là ֫  trong m֥ t spreadsheet, và nút này sԐ giúp bӴn ch֙ n 

 spreadsheet mong mu֝n. 

                                    New Spreadsheet: ch֙ n nó nԒu bӴn mu֝ n nhֻ ng thông tin gֹi vԚ sԐ ĽҼ֯c lҼu  ֫m t֥ 

 spreadsheet m֧i. 



    New sheet in an existing spreadsheet: ch֙ n nó nԒu bӴn mu֝ n th¹ng tin ĽҼc֯ lҼu  ֫m t֥ spreadsheet 

 Ľ« ĽҼc֯ tӴo (tuy nhiên thông tin sԐ  ֫m t֥ tab m֧ i chֵ  không phӶi  ֫tab bӴn Ľang s ֹd nֱg). 

 

 

 

                  

 

 

 

            TiԒp tֱ c nào :3 

            Các bӴn có thԜ thêm câu h֛i bԄng nút Add item nhá :)) 

            Cu֝ i c½ng. ņ· l¨ trang x§c nhԀn Ľ« nhԀn ĽҼc֯ th¹ng tin khi ngҼi֩ dùng gֹ i thông tin thành công: 

 Confirmation page. 

            Confirmation message: Câu nói sԐ hi n֓ ra khi ngҼi֩ dùng hoàn thành biԜu mӾu. 

                            Show link to submit another response: làm lӴi biԜu mӾu. 

       Publish and show a link to the results of this form: cho ngҼi֩ dùng có thԜ thӸy ĽҼc֯ kԒt 

 quӶ c aֳ biԜu mӾu này. 


